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· 本书卖点
本书系统介绍了律师事务所管理中所涉及的委托人管理、财务管理、人员管理、系统管理、关键技能管理等事项，体系完整，涵盖了律师事务所管理的各个方面，同时内容鲜活，体裁多样，既有专家学者的论述，也有各级法院的相关重要判例。毫无疑问，这是一本实践性和可读性极强的图书，是广大律师、律师事务所管理者和律师行业管理者的重要参考资料。
◆ 读者定位
律师事务所管理人员
律师
◆作者简介
Gary A. Munneke1973年毕业于得克萨斯大学法学院，是纽约州White Plains的佩斯大学（Pace University）法学院法学教授，其讲授的课程是职业责任、侵权法和律师事务所管理。他是美国律师协会和纽约州律师协会活跃的领导人，是美国律师协会全国代表大会的代表，曾担任律师事务所管理部主席，其众多著作和文章涉及法律职业、法律服务、跨行业执业等问题。Gary A. Munneke教授已于2012年11月去世。   
◆内容简介
本书系统介绍了律师事务所管理中所涉及的委托人管理、财务管理、人员管理、系统管理、关键技能管理等事项，描述了作为一名律师事务所管理者甚至一名普通律师所应当掌握的基本管理技能和管理意识，以判例、摘录、评论为线索，对于提高律师事务所管理水平有相当的启发意义，对于广大律师也不无裨益。
◆ 简要目录
第一章 什么是律师 
第一节 生存 
第二节 管理与律师 
第三节 管理与失职 
第四节 管理理论与执业 
第五节 研究律师的范例 
第二章 法律服务市场 
第一节 律师的人员构成 
第二节 竞争 
第三节 商业还是职业？ 
第四节 法律行业的经济学 
第五节 赢得战争 
第三章 律师事务所与合伙人 
第一节 何为律师事务所 
第二节 合伙人之间的关系 
第三节 所有者的报偿 
第四节 律师事务所的“金字塔” 
第五节 律师事务所的生命周期 
第六节 死亡和退休 
第四章 委托人管理 
第一节 委托人与律师 
第二节 收费和账单 
第三节 法律服务的推销 
第五章 人力资源管理 
第一节 作为管理者的律师 
第二节 作为雇主的律师事务所 
第三节 律师事务所的雇员 
第四节 人力资源管理的要素 
第五节 最大限度地发挥职员潜能 
第六章 物力资源管理 
第一节 办公空间 
第二节 办公设备 
第三节 布置 
第四节 未来是什么样子？ 
第七章 信息资源管理 
第一节 信息行业 
第二节 计算机在律师事务所中的应用 
第三节 法律信息资源 
第八章 财务资源管理 
第一节 理解基本问题 
第二节 资本 
第三节 费用 
第四节 收入 
第五节 为提高收益率制订计划 
第六节 为律师事务所融资 
第九章 律师工作成果的管理 
第一节 法律服务团队 
第二节 以委托人为中心 
第三节 质量管理 
第四节 失职 
第十章 管理律师事务所系统 
第一节 何谓系统？ 
第二节 律师事务所系统概览 
第三节 执业系统 
第十一章 关键执业技能管理 
第一节 个人管理概述 
第二节 关键技能 
第三节 法学院、法学继续教育与现实世界 
第四节 管理职业成长与发展 
第五节 法律服务往何处去？ 
附录一 美国律师协会《职业行为示范规则》 
附录二 业务计划范例 
附录三 美国律师协会示范合伙协议 
附录四 律师事务所空间范例图 
附录五 重要译名对照表
◆ 上架建议
律师事务所管理
法律
◆ 书摘
如何规范我国的律师事务所是一个摆在我们面前的新的问题。在一个变革剧烈的时代，在一个广大律师还在为生存奋争的时代，在许多律师看来，律师事务所的管理与规范似乎还是一个遥远的问题。然而，正如本书作者所指出的那样，优秀的管理造就优秀的律师，糟糕的管理“造就”失职。因此，律师事务所的规范管理是一个道德问题。没有规范管理的律师事务所很难稳定、持续地造就符合道德要求的律师队伍，很难稳定、持续地提供高质量的法律服务。随着律师行业的发展，律师 事务所的管理将发展成为一个具有相当专业技术水准的领域，将直接关系到律师事务所的生存。律师事务所管理这一话题涉及的不仅是大量律 师执业技能，也涉及许多法律知识。为了有效地管理法律工作，许多领域的大量法律知识是必要的。事实上，关于律师事务所管理的大量法律是在发展变化的。因此，一个优秀的管理者，必须始终关注这些发展，他应当是这些发展变化的先知先觉者。美国律师事务所管理专家 Gary A.Munneke教授的这本著作，无疑将为我国律师事务所的规范管理提供诸多借鉴。本书体系完整，涵盖了律师事务所管理的各个方面，同时内容鲜活，体裁多样，既有专家学者的论述，也有各级法院的相关重要判例。毫无疑问，这是一本实践性和可读性极强的教科书，是广大律师、律师事务所管理者和律师行业管理者的重要参考资料。本书的翻译工作实际上在近乎十年前就完成了，但是由于各种原因而没有及时付梓。在这十年间，我国律师事业迅猛发展，律师事务所管理开始引起人们的重视，即使现在看本书当初的选题也并不过时，仍然具有重要的借鉴意义。时间的流逝并没有减退本书应有的价值。
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